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Ordersini ialah satu system yang memudahkan peniaga online 

menerima & menguruskan tempahan daripada pembeli. 

 

Ebook ini mengandungi tutorial untuk gunakan Ordersini bagi 

membantu anda memahami system ini secara menyeluruh. 

 

Jika anda masih mempunyai keraguan, kekeliruan atau sebarang 

pertanyaan, anda boleh terus hubungi kami melalui menu 

support atau borang feedback yang disediakan.  
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DAFTAR 
 

AKAUN 
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Masuk ke laman Ordersini.com dan tekan pada "Daftar Sekarang" 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Masukkan maklumat yang di perlukan dan kemudian tekan 
"Register Now". Anda akan di bawa secara automatik ke laman ahli 
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Tekan pada “Account Setting” dan kemudian Profile. Pada masa ini, 
akaun anda masih dalam status Unverified. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Buka email yang anda gunakan untuk daftar akaun dan buka email 
yang di hantar oleh kami. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Tekan pada “Verify Email. Tahniah. Email anda dah bertukar 
status menjadi “Verifed. 
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Pergi ke bahagian “Account setting” sekali lagi dan tekan pada 
“Profile” untuk “Verify” nombor telephone. 
 

Masukkan maklumat yang berkenaan dan tekan “Update. Satu 
popup akan muncul dan anda akan menerima satu SMS. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Masukkan nombor kod yang di SMS ke dalam ruangan di 
popup tersebut 
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Tahniah !!! Akaun anda dah bertukar status menjadi “Verified” 
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LANGGAN 
 

PAKEJ 
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Tekan pada “Account Setting” dan kemudian “Subscribtion” 
 
 
 
 
 
 

 

1 
 

2 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Untuk makluman anda, terdapat 3 pakej dalam system Ordersini iaitu 
Business, Basics dan Advance. Pilih pakej yang anda ingini dengan 
Tekan pada Subscribe 
 



 
https://ordersini.com 

 

Setiap pakej pula mempunyai 3 jenis langganan iaitu 1 bulan, 6 
bulan atau 12 tahun. Dalam contoh ini, saya ambil pakej Advance. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Jika anda memilih untuk mengambil langganan selama 6 bulan, tekan 
“Subscribe 6 month”. Anda akan di bawah ke ruangan pembayaran. 
 

Anda boleh membayar menggunakan “Online Payment” atau “Kad 
Kredit” dan tekan pada “Pay” 
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Login ke akaun bank anda dan teruskan pembayaran melalui Online 
Banking seperti biasa 
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Tahniah !!!! 
 
Anda telah berjaya melanggan Pakej Ordersini. 
 
Sila Tekan pada “Account Setting” dan kemudian “Subscribtion” 
untuk melihat pakej yang aktif. 
 
 
 

 

1 
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MAKLUMAT 
 

BANK 
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Tekan pada “Account Setting” dan kemudian pada “Bank Detail”. Pilih 
bank yang di ingini. Masukkan nama pemegang akaun dan nombor 
akaun. 
 

Akhir sekali, tekan pada ”Create” 
 

 

  

Anda dah berjaya masukkan maklumat bank. Anda boleh masukkan 
maklumat bank lain yang anda ingini. 
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PAYMENT 
GATEAWAY 
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Sitem Ordersini menyediakan 5 payment gateaway yang anda boleh 
gunakan iaitu 
 

 
 
 
Dalam panduan ini , anda belajar cara untuk menyambungkan 
akaun Ordersini dengan payment gateaway Toyyibpay. 
 
 
Pergi ke laman web Toyyibpay dan tekan “Daftar sekarang”.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://www.bizappay.com/a/ODA0 
 
https://billplz.com/join/osaff 
 
https://toyyibpay.com/e/143251051417603 
 
https://senangpay.my/registration-guide/ 
 
https://www.raudhahpay.com/ 
 

https://www.bizappay.com/a/ODA0
https://billplz.com/join/osaff
https://toyyibpay.com/e/143251051417603
https://senangpay.my/registration-guide/
https://www.raudhahpay.com/
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Masukkan maklumat yang diperlukan dan tekan “Daftar 
 

 
 
 
Buka akaun email anda dan buka email dari Toyyibpay. 
 
 
 
 
 
Tekan Tekan sini untuk sahkan akaun anda 
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Masuk ke dalam akaun Toyyibpay anda dan Tekan pada “Catergory”. 
Masukkan Nama ketegori dan penerangan. Tekan “Submit” 
 

 
 
Category anda telah siap. Kod kategori akan anda gunakan di langkah 
seterusnya.     
 
 
 
 
 
 
 
 
Pegi ke Dashboard anda, lihat pada bahagian “Setting” dan copy “Your 
Secret Key” 
 

 

1 2 

3 

4 
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Masuk semula ke akaun Order Sini anda. Tekan “Account Setting” dan 
kemudian “Payment Gateway. Pilih Toyyibpay. 
 
Tukar status kepada “Active” dan masukkan “Category Code” dan 
“Secret key” yang anda copy di akaun Tayibpay anda. 
 
Kemudian, tekan “Update”. 
 
 

 

 

1 
2 

3 
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CAJ 
PENGHANTARAN 

(COURIER) 
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Anda boleh menetapkan caj penghantaran semasa dalam proses 
tempahan. 
 
Terdapat tiga pilihan jenis caj penghantran yang anda boleh lakukan 
iaitu  
 

a) Berat – caj ditentukan m,engikut berat barang 

b) Kuantiti – caj ditentukan mengikut kunatiti barang 

c) Kadar rata – caj sama sahaja tidak kira berat atau kuantiti. 

 

 
 

Anda boleh  tetapkan caj penghantran berdasarkan  
 

a) Caj yang dikenakan oleh servis penghataran seperti pos laju, DHL, 

Citilink dan lain-lain. 

b) Zon seperti Semenajung, sabah, Sarawak, Labuan dan lain-lain 
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Untuk buat tetapan jenis “Weight, anda pergi ke “Courier” dan pilih 
“Weight” 
 
Masukkan “Nama”, “Kurier” dan “Zon”. Kemudian tekan “Tambah”. 
 

 
 
Selepas itu, tekan pada “Kemaskini harga pos”  
 

 
 
Tetapkan harga mengikut berat yang anda ingini dan tekan “Kemaskini” 
 

 
 

Anda ulang langkah di atas untuk memasukkan jenis kurier servis yang 
lain. Hasilnya seperti dibawah 
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Untuk buat tetapan jenis “Quantity”, anda pergi ke “Courier” dan pilih 
“Quantity” 
 
Masukkan “Nama”, “Kurier” dan “zon”. Kemudian tekan “Tambah”.  
 

 
 
Selepas itu, tekan pada “Update”  
 

 
 
Tetapkan harga mengikut kuantiti yang anda ingini dan tekan “Update” 
 

 
 
Anda ulang langkah di atas untuk memasukkan jenis kurier servis yang 
lain. Hasilnya seperti dibawah 
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Untuk buat tetapan jenis “Quantity”, anda pergi ke “Courier” dan pilih 
“Quantity” 
 
Masukkan “Nama”, jenis kurier dan zon. Kemudian tekan “Tambah”.  
 

 
 
Selepas itu, tekan pada “Update”  
 

 
 
Tetapkan harga mengikut kuantiti yang anda ingini dan tekan “Update” 
 

 
 
Anda ulang langkah di atas untuk memasukkan jenis kurier servis yang 
lain. Hasilnya seperti dibawah 
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Untuk buat tetapan jenis “Flat rate”, anda pergi ke “Courier” dan pilih 
“Flat rate” 
 
Masukkan jenis kurier, zon dan harga . Kemudian tekan “Tambah”.  
 

 
 
Anda ulang langkah di atas untuk memasukkan jenis kurier servis yang 
lain. Hasilnya seperti dibawah 
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SUPPORT 
BUTTON 
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“Support Button” ini akan muncul di bahagian bawah “Buy Now” di 
laman jualan anda. 
 

 
 
Pelawat laman jualan anda boleh terus menghubungi anda dengan 
menekan “Support Button” tersebut. 
  
Pergi ke “Account Setting” dan tekan “Support Button”. 
 
Masukkan maklumat yang diperlukan di tempat yang anda ingin 
gunakan untuk pelawat menghubungi anda 
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MASUKKAN 
PRODUK 
(SIMPLE) 
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Pergi ke “Produk Setting” dan tekan “Add New” dan pilih “Simple”. 
 

 
 
 
Masukkan info produk, harga, kuantiti dan lain-lain anda di 
bahagian ini. 
 
 
Product Name Nama produk 
Title slug Akan terisi secara automatic mengikut nama 

produk 
SKU Identiti produk dalam system 
Category Pilih yang berkenaan 
Sub category Pilih yang berkenaan 
Regular price Harga jual produk 
Quantity Bilangan stok yang ada 
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Masukkan gambar produk dengan tekan “Choose Picture” dan pilih 
gambar dari simpanan anda. Gambar pertama akan jadi “Cover 
Photo” 
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Masukkan penerangan produk anda. Anda juga boleh memasukkan 
gambar dan video di dalam ruangan ini. 
 
Terdapat fungsi HTML yang membolehkan anda mencantikkan 
penerangan produk anda. 
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Aktifkan fungsi “shipping dan masukkan maklumat yang sesuai 
danpilih jenis kurier yang sesuai. 
 

 
 
 
Pilih kaedah pembayaran. Anda boleh pilih lebih dari satu. Pilihan 
menggunakan payment gateway membolehkan anda menerima 
bayran melalui kredit kad. 
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Jika anda ingin menggunakan fungsi Affiliate, tukarkan status 
menjadi “Active” dan masukkan komisen untuk setiap jualan. 
 

  
 
 
 
Jika anda menggunakan system dropship, tukarkan status menjadi 
Active dan masukkan harga jualan kepada agen dropship. 
 

 
 
 
Sila pilih “support button” yang anda hendak gunakan. 
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Setelah semua selesai, tekan “Create” 
 

 
 
Anda akan dapat produk URL sebaik sahaja anda tekan “Create”. 
URL ini anda berikan kepada bakal pelanggan anda. 
 
Anda juga boleh terus review hasilnya dengan tekan pada “View” 
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Bentuk landing page anda seperti di bawah 
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Selepas tekan “Buy Now”, mereka akan di  bawa ke halaman di 
bawah. 
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URUS 

TEMPAHAN 
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Anda akan mendapat email apabila anda menerima tempahan. 
 

 
 
Anda akan dapat maklumat tempahan di dalam email tersebut. 
 

 
 
Untuk sahkan tempahan tersebut, masuk ke Order sini. Tekan “Product 
Setting” dan kemudian “Order List”.  
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Tekan nama produk dan tukar status tempahan dari “Pending” ke 
“Approved”. Tanda juga “Email to buyer” untuk memaklumkan 
pembeli. 
 
Anda juga boleh memasukkan “Tracking Number” dan nota kepada 
pelanggan. 

 
 
Status tempahan telah bertukar menjadi “Approved” 
 

 
 
 

 



 
https://ordersini.com 

 

 

REKOD 

JUALAN 
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Anda boleh mlihat rekod jualan dengan cara tekan “Product Setting” 
dan kemudian tekan “Sales Rekod” 
 
Anda boleh tapis jualan berdasarkan masa tertentu 
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AUTO 

MESSAGE 
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Auto message adalah fungsi yang membolehkan anda menghantar 
produk secara automatic sebaik sahaja anda “Verified” pembayaran 
yang dilakukan. 
 
 
Pada maasa ini, fungsi ini hanya terdapat untuk produk jenis digital 
dan tiket sahaja. 
 
Untuk membuat tetapan ini, anda pergi ke “Product Setting” dan 
kemudian  “Auto Message”. 
 
 

 
 

Tekan pada “Tambah Baru” untuk masukkan ayat mesej yang hendak 
dihantar kepada pelanggan. 
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Masukkan ayat yang anda inginkan. Pilih produk dan aktifkan status. 
Kemudian, tekan “Kemaskini” 
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BORANG 

FEEDBACK 
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Sekiranya anda mempunyai sebarang maklum balas, anda boleh 

membuat melalui borang yang terdapat di  

 
https://www.ordersini.com/feedback/request 

 

Anda juga boleh tekan link di seperti dalam gambar di bawah 
 

 
 

 

Pastikan anda memilih kategori ayng betul semasa mengisi borang 
maklum balas tersebut. 
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